
लिुम्बनी �देश सरकार 

उ�ोग,पयर्टन तथा यातायात मन्�ालय 

यातायात व्यवस्था कायार्लय (सवार�), रूपन्देह� 
नाग�रक बडाप� 

�स.नं. 
�दान ग�रने सेवाको 

�ववरण 
पेस गनुर्पन� कागजात 

पेस गन� शाखा र िजम्मेवार 
कमर्चार� 

कोठा नं. 
�नणर्य गन� अ�धकार� र 

कोठा नं. 
सेवा शलु्क/दस्तरु 

कायर् सम्पादन गनर् लाग्न े
समय 

गनुासो सनु् न े
अ�धकार� र 
कोठा नं. 

कै�फयत 

1.  �ा�व�धक सेवा 
क.  सवार�को नयाँ दतार्को 

ला�ग �ा�व�धक पर�क्षण 
• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• सम्बिन्धत सवार� साधन 

• भन्सार �ज्ञापनप�को स�ल ��त 

• एजेन्सी दतार् �माणप� 

• नेपाल सवार� �दषुण मापदण्ड, २०६९ बमोिजमको प� 

• सवार�को Technical Specification को Leafleat वा  Manual Book 

�ा�व�धक शाखा/मेका�नकल 
सपुरभाइजर 

 

कोठा नं. १५ 

(ब्लक B) 
मेका�नकल इिन्ज�नयर 

कोठा नं. १५ (ब्लक B) 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम 

तो�कए बमोिजमका 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

ख.  जाँचपास • स�भर्�सङ गराएको सवार� साधन 

• अिघल्लो पटक �लएको जाँचपासको सक् कल �माणप� वा स�ल �माणप� 
हराएको अवस्थामा सम्बिन्धत �हर� कायार्लयको �सफा�रस 

• यािन्�क अवस्था रा�ो हनुपुन� साथै सवार� साधन सफा हनुपुन� 
• कर �तरेको इ-�बल र�सद। 

• नवीकरण भएको सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

�ा�व�धक शाखा/मेका�नकल 
सपुरभाइजर 

 

कोठा नं. १५ 

(ब्लक B) 
मेका�नकल इिन्ज�नयर 

कोठा नं. १५ (ब्लक B) 
चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

ग.  �दषुण जाँच • सम्बिन्धत सवार� साधन 

• नवीकरण भएको सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• सवार�को �दषुण जाँच गरेको अव�ध समा� भई ज�रवाना �तनुर् पन� भएमा 
तो�कएको ढाँचाको फाराम र रू १० को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

�ा�व�धक शाखा/मेका�नकल 
सपुरभाइजर 

 

कोठा नं. १५ 

(ब्लक B) 
मेका�नकल इिन्ज�नयर 

कोठा नं. १५ (ब्लक B) 
चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

घ.  सरुवा 
दतार्/नामसार�/हेरफेर/ 
लगतक�ा 

• सम्बिन्धत सवार� साधन 

• सम्बिन्धत सवार�धनी स्वयम ्उपिस्थत हनु ुपन� 
• नवीकरण भएको सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• सहम�त प�, य�कन प�, �मािणत रेकडर्, स�ल भन्सार �ज्ञापनप� 

• यािन्�क अवस्था रा�ो हनु ुपन�  

• सवार�को रंग नखईु�लएको, �सट सफा र नच्या�तएको हनुपुन� 
• �सटको Space र Row Space मापदण्ड अनसुार हनुपुन�  

• सावर्ज�नक सवार�को हकमा �स�स क्यामेरा हनुपन� र भाडादर टाँसेको हनुपुन� 

�ा�व�धक शाखा/मेका�नकल 
सपुरभाइजर 

 

कोठा नं. १५ 

(ब्लक B) 
मेका�नकल इिन्ज�नयर 

कोठा नं. १५ (ब्लक B) 
चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

2.  सवार� दतार् सम्बन्धी सेवा 
क.  साना ठुला सवार�को नया ँ

दतार् 
 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• भन्सार �ज्ञापन प� र भन्सार र�सद 

• �ा�व�धक पर�क्षण ��तवेदन 

• �दषुण मापदण्ड �भ� रहेको �माण, इिन्जन, चे�ससको �ा�व�धकबाट 
�मािणत भएको फोटो 

• सवार� आयातकतार् कम्पनीको दतार् �माणप� 

• सवार� साधनको वा�षर्क कर र सडक सधुार दस्तरु बझुाएको र�सद 

• चाल ुआ.व. को ला�ग मान्य हनुे कर च�ुा �माणप� 

• म्याद भएको त�ो पक्ष बीमा 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� फाँट/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

सवार� दतार्का ला�ग चाल ुआ�थर्क 
ऐनमा तो�कए बमोिजमको दतार् 
शलु्क, वा�षर्क सवार� साधन कर 
र ज�रवाना लाग्ने भएमा सो समेत 
दािखला भएको इ-�बल र संघीय 
आ�थर्क ऐन बमोिजम लाग्न े 
सडक सधुार दस्तरु दािखला 
भएको इ-�बल वा भन्सारमा 
दािखला भए सोको �नस्सा  

ख.  साना ठुला सवार�को 
सरूवा दतार् 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• VAT �बल, भन्सार �ज्ञापन प� तथा भन्सार र�सदको �मािणत ��त�ल�प 

• स�ल सरुवा सहम�त प� 

• सवार� दतार्को स�ल अ�भलेख 

• सवार�को �ा�व�धक पर�क्षण ��तवेदन तथा सवार�को �मािणत इिन्जन नं., 
चे�सस नं. को फोटो र य�कन प� 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

सरुवा सहम�त �लएको ३५ 
�दन�भ� दतार् नभएमा ऐन बमोिजम 
ज�रवाना लाग्ने। 



�स.नं. 
�दान ग�रने सेवाको 

�ववरण 
पेस गनुर्पन� कागजात 

पेस गन� शाखा र िजम्मेवार 
कमर्चार� 

कोठा नं. 
�नणर्य गन� अ�धकार� र 

कोठा नं. 
सेवा शलु्क/दस्तरु 

कायर् सम्पादन गनर् लाग्न े
समय 

गनुासो सनु् न े
अ�धकार� र 
कोठा नं. 

कै�फयत 

• सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• सरुवा सहम�त य�कनको प�को जवाफ 

• चाल ुआ.व. सम्मको सवार� साधन कर �तरेको �माण 

• स�ल नाग�रकता र ३ ��त पासपोटर् साइजको फोटोस�हत स्वयम ्
सवार�धनीको उपिस्थ�त 

ग.  साना ठुला सवार�को 
हेरफेर दतार् 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• सम्बिन्धत सवार�को �मािणत फोटो स�हतको �ा�व�धक ��तवेदन 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष बीमा 
• सवार�को स्वरूप प�रवतर्न गर� हेरफेर गनुर्पन� भएमा यातायात व्यवस्था 

�वभागबाट अनमु�त �ा� गर� नवीकरण अ�ाव�धक भएको वकर् शपको 
VAT/प्यान �बल  

• पूवर् स्वीकृ�त �लनपुन� अवस्थामा सो �लएको �माण 

• सम्बिन्धत सवार�धनीको स्वयम ्उपिस्थ�त 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

उत्पादन वषर्ले १५ वषर् परुा 
भएका सावर्ज�नक सवार�हरु �नजी 
वा अन्य नम्बरमा दतार् गन� गर� 
हेरफेर दतार् गनर् न�मल्ने। 

घ.  साना ठुला सवार� 
नामसार� 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• सवार�को �ा�व�धक पर�क्षण ��तवेदन सवार�को �मािणत इिन्जन नं., चे�सस 
नं. को फोटो 

• �लने/�दने ब्यि� स�ल नाग�रकता स�हत स्वयम ्उपिस्थती र �लन े
ब्यि�को ३ ��त पासपोटर् साईजको फोटो 

• म्याद रहेको ते�ो पक्ष बीमा 
• चाल ुआ.व. सम्मको सवार� साधन कर �तरेको �माण 

• सवार� साधन ख�रद/�ब��को VAT �बल। 

• स�ुवधा आयात ग�रएको भएमा उ� स�ुवधा आयात गनर्का ला�ग सम्बिन्धत 
�नकायबाट स्वीकृ�त �दइएको �सफा�रस प�। 

• फमर्/कम्पनीले आयात गरेको भएमाः फमर्/कम्पनी दतार्को �माणप�, 
फमर्/कम्पनीको आयकर दतार् �माणप� र म.ुअ.करदतार् �माणप� र कर 
च�ुा �माणप�को ��त�ल�प 

• यातायात व्यवस्थापन कायर्�व�ध�नद� िशका, २०६० मा उल्लेख भए 
बमोिजमका अन्य कागजातहरु 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

उत्पादन वषर्ले २० वषर् परूा 
भएको सवार� साधनको स्वा�मत्व 
प�रवतर्न नहनुे । 

ङ.  साना ठूला सवार�को 
सवार�  दतार् 
�माणप�(ब्ल ुबकु) 
नवीकरण 

• स�ल सवार�दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• म्याद भएको ते�ो पक्ष बीमा 
• कर बझुाएको इ-�बल र�सद 

• कर ��न्ट 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

च.  साना ठूला सवार�को 
सवार�  दतार् �माणप� 
(ब्ल ुबकु) को ��त�ल�प 
जार� 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• सम्बिन्धत सवार� धनी सक् कल नाग�रकता र १ ��त पासपोटर् साईजको 
फोटो स�हत स्वयम ्उपिस्थत हनुपुन� 

• हराएको भएमा �ा�फक �हर� कायार्लयको �सफा�रस प� 

• कर �तरेको �माण (र�सद वा कर��न्ट) 
• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 
• संग�ठत संस्थाको नाममा भए ��त�ल�प माग प� र अिख्तयारनामा 

चार पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ४ 

(ब्लक A) 

�ाक्टरको हकमा 
कोठा नं. ५ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

छ.  दईु पाङ्� ेसवार�को नयाँ 
दतार् 
 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको। 

• सवार� आयात ग�रएको �ज्ञापन प�, भन्सार र�सद, �नस्सा, सडक सधुार 
दस्तरु र कर दािखला भएको इ-�बल। 

• �ा�व�धक पर�क्षण भएको �माण। 

• इिन्जन, चे�ससको �ा�व�धकबाट �मािणत भएको फोटो। 

• सवार� साधन ख�रद/�ब��को VAT�बल। 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ११ “C” 

(ब्लक A) 
 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ११ “D” 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

सवार� दतार्का ला�ग चाल ुआ�थर्क 
ऐनमा तो�कए बमोिजमको दतार् 
शलु्क, वा�षर्क सवार� साधन कर 
र ज�रवाना लाग्ने भएमा सो समेत 
दािखला भएको इ-�बल र संघीय 
आ�थर्क ऐन बमोिजम लाग्न े 
सडक सधुार दस्तरु दािखला 



�स.नं. 
�दान ग�रने सेवाको 

�ववरण 
पेस गनुर्पन� कागजात 

पेस गन� शाखा र िजम्मेवार 
कमर्चार� 

कोठा नं. 
�नणर्य गन� अ�धकार� र 

कोठा नं. 
सेवा शलु्क/दस्तरु 

कायर् सम्पादन गनर् लाग्न े
समय 

गनुासो सनु् न े
अ�धकार� र 
कोठा नं. 

कै�फयत 

• सम्बिन्धत सवार� धनीको सक् कलै नाग�रकता �माण प� र सोको 
��त�ल�प/फमर्को नाममा भए दतार् ग�र�दने बारे प�। 

• फमर्/कम्पनीले आयात गरेको भएमाफमर्/कम्पनीदतार्को �माणप�, 
फमर्/कम्पनीको आयकर दतार् �माणप� र म.ुअ.करदतार् �माणप� र कर 
च�ुा �माणप�को ��त�ल�प। 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 

भएको इ-�बल वा भन्सारमा 
दािखला भए सोको �नस्सा  

ज.  दईु पाङ्� ेसवार�को 
सरुवा दतार् 
 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• VAT �बल, भन्सार �ज्ञापन प� तथा भन्सार र�सदको �मािणत ��त�ल�प 

• स�ल सरुवा सहम�त प� 

• सवार�को �ा�व�धक पर�क्षण ��तवेदन तथा सवार�को �मािणत इिन्जन नं., 
चे�सस नं. को फोटो र य�कन प� 

• सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• सरुवा सहम�त य�कनको प�को जवाफ 

• चाल ुआ.व. सम्मको सवार� साधन कर �तरेको �माण 

• स�ल नाग�रकता र ३ ��त पासपोटर् साइजको फोटोस�हत स्वयम ्
सवार�धनीको उपिस्थ�त 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ११ “B” 
र “C” 

(ब्लक A) 
 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ११ “D” 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

सरुवा सहम�त �लएको ३५ 
�दन�भ� दतार् नभएमा ऐन 
बमोिजम ज�रवाना लाग्ने। 

झ.  दईु पाङ्� ेसवार�को 
हेरफेर दतार् 
 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको  

• सम्बिन्धत सवार�को �मािणत फोटो स�हतको �ा�व�धक ��तवेदन 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष बीमा 
• सवार�को स्वरूप प�रवतर्न गर� हेरफेर गनुर्पन� भएमा यातायात व्यवस्था 

�वभागबाट अनमु�त �ा� गर� नवीकरण अ�ाव�धक भएको वकर् शपको 
VAT/प्यान �बल  

• पूवर् स्वीकृ�त �लनपुन� अवस्थामा सो �लएको �माण 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ११ “B” 
र “C” 

(ब्लक A) 
 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ११ “D” 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

ञ.  दईु पाङ्� ेसवार�को 
नामसार� 
 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• सवार�को �ा�व�धक पर�क्षण ��तवेदन सवार�को �मािणत इिन्जन नं., चे�सस 
नं. को फोटो 

• सम्बिन्धत सवार� धनीको सक् कलै नाग�रकता स�हत �लने �दने व्यि�को 
उपिस्थ�त र ३ ��त पासपोटर् साइजको फोटो 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 
• चाल ुआ.व. सम्मको सवार� साधन कर �तरेको �माण 

• सवार� साधन ख�रद/�ब��को VAT�बल। 

• स�ुवधा आयात ग�रएको भएमा उ� स�ुवधा आयात गनर्का ला�ग सम्बिन्धत 
�नकायबाट स्वीकृ�त �दइएको �सफा�रस प�। 

• फमर्/कम्पनीले आयात गरेको भएमाः फमर्/कम्पनी दतार्को �माणप�, 
फमर्/कम्पनीको आयकर दतार् �माणप� र म.ुअ.करदतार् �माणप� र कर 
च�ुा �माणप�को ��त�ल�प 

• यातायात व्यवस्थापन कायर्�व�ध�नद� िशका, २०६० मा उल्लेख भए 
बमोिजमका अन्य कागजातहरु 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ११ “B” 
र “C” 

(ब्लक A) 
 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ११ “D” 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

उत्पादन वषर्ले २० वषर् परूा 
भएको सवार� साधनको स्वा�मत्व 
प�रवतर्न नहनुे । 

ट.  दईु पाङ्� ेसवार�को 
सवार�  दतार् 
�माणप�(ब्ल ुबकु) 
नवीकरण 

• स�ल सवार�दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• म्याद भएको ते�ो पक्ष बीमा 
• कर बझुाएको इ-�बल र�सद 

• कर ��न्ट 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ९ 
(ब्लक A) 

 

अ�धकृत  छैट� 
कोठा नं. ९ 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
�स�स क्षमता अनसुार  

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

ठ.  दईु पाङ्� ेसवार�को 
सवार�  दतार् 
�माणप�(ब्ल ुबकु) को 
��त�ल�प जार� 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• सम्बिन्धत सवार� धनी सक् कल नाग�रकता र १ ��त पासपोटर् साईजको 
फोटो स�हत स्वयम ्उपिस्थत हनुपुन� 

• हराएको भएमा �ा�फक �हर� कायार्लयको �सफा�रस प� 

• कर �तरेको �माण (र�सद वा कर��न्ट) 

दईु पाङ्� ेसवार� दतार् तथा 
नामसार� शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ११ “B” 
र “C” 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ११ “D” 

(ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 



�स.नं. 
�दान ग�रने सेवाको 

�ववरण 
पेस गनुर्पन� कागजात 

पेस गन� शाखा र िजम्मेवार 
कमर्चार� 

कोठा नं. 
�नणर्य गन� अ�धकार� र 

कोठा नं. 
सेवा शलु्क/दस्तरु 

कायर् सम्पादन गनर् लाग्न े
समय 

गनुासो सनु् न े
अ�धकार� र 
कोठा नं. 

कै�फयत 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 
• संग�ठत संस्थाको नाममा भए ��त�ल�प माग प� र अिख्तयारनामा 

3.  पटके रुट इजाजत सेवा • नवीकरण भएको रुट इजाजतप� र सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• रु.10/- को �टकट टाँसेको �नवेदन 

• �वदेशी सवार�को हकमा भन्सार कायार्लयबाट जार� भएको �वेश अनमु�तप� 

पटके रुट इजाजत काउन्टर पटके रुट इजाजत 
काउन्टर बटुवल 

िजम्मेवार� तो�कएको 
सम्बिन्धत कमर्चार� 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम �क.�म. अनसुार 

तरुुन्तै कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

4.  नयाँ रुट इजाजत प� 
जार�/नवीकरण 
(सावर्ज�नक सवार� 
साधनको ला�ग) 

• तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• रा�ी सेवाको ला�गया.व्य.�व.बाट स्वीकृ�त �लएको प� 

• जाँचपास भएको �माण प� 

• सवार� दतार् �माण प� (ब्लबुकु) 
• सवार� कर र ईजाजत दस्तरु बझुाएको र�सद 

• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 
• प�ीकरण भएको �माण प� र सूचीकृत ग�रएका सवार� साधनको �ववरण 

• चालक �नयिु� गरेको �नयिु�प�को ��त�ल�प 

• सह चालको अनमु�त प�को ��त�ल�प 

�शासन, अनगुमन तथा रूट 
इजाजत शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ८ 
(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम �क.�म. र 
सवार�को वग�करण  अनसुार 

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

5.  रुट/बाटो प�रवतर्न • तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• प�हले पाएको बाटो इजाजतप�को स�ल �कताब 

• सवार� जाँचपास �माणप�को ��त�ल�प 

• नवीकरण भएको सवार� दतार् �माणप� (ब्ल ुबकु) 
• म्याद स�हतको ते�ो पक्ष �बमा 
• नयाँ बाटोमा बाटो इजाजत माग भए बाटो कायम भएको �सफा�रस 

�शासन, अनगुमन तथा रूट 
इजाजत शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ८ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ (ब्लक A) 
 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम �क.�म.  र 
सवार�को वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

6.  रुट/बाटो इजाजत स्थ�गत • तो�कएको अनसूुची फाराम भर� रु.१०/- को �टकट टाँस भएको �नवेदन 

• नवीकरण भएको बाटो इजाजतप�को स�ल �कताब 

• सवार� साधन �ब�ीइ बनाउन नसक्ने भएमा वकर् शपको प� 

• न्या�यक वा अधर्न्या�यक �नकायमा सवार� �नयन्�णमा �लइ राखेको भए 
सोको प� 

�शासन, अनगुमन तथा रूट 
इजाजत शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ८ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

7.  रुट/बाटो इजाजतप�को 
��त�ल�प जार� 

• रु १० को �टकट टाँसी तो�कएको ढाँचामा �नवेदन 

• हराएको अवस्थामा �ा�फक �हर� कायार्लयको �सफा�रस प� 

• सवार� जाँचपासको �माणप� 

• म्याद भएको त�ो पक्ष बीमा 
• ��त�ल�प दस्तरु �तरेको र�सद 

�शासन, अनगुमन तथा रूट 
इजाजत शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ८ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम  

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 

8.  यातायात सेवाको नाम 
प�ीकरण तथा नवीकरण 

• स�ालन गनर् खोजेको यातायात सेवा सहकार�, फमर्, �ा�ल वा कम्पनी दतार् 
भएको दतार् �माण प�, आयकर दतार्�माण प�, �ो�ाइटरको ना.�.प.को 
��त�ल�प 

• ब्लबुकु, कर �तरेको �नस्सा, जाँचपास तथा ते�ो पक्ष �बमा, चालक प�रचालक 
र अन्य कमर्चार�लाई �दइएको �नयिु� प� तथा स.चा.अ. प�को ��त�ल�प 

• सेवा पि�करण तथा नवीकरण गदार् लाग्ने शलु्क बझुाएको र�सद 

• कायार्लय रहेको घर जग्गाको लालपजुार् वा भाडामा �लइएको भएमा सोको 
सम्झौता 

�शासन, अनगुमन तथा रूट 
इजाजत शाखा/अ�धकृत छैट� 

कोठा नं. ८ 

(ब्लक A) 

 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ 

(ब्लक A) 

 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम यातायात सेवाको 
पूजी अनसुार 

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

�माणप�को म्याद ५ वषर्को हनु,े 
दस्तरु बझुाएर ३ म�हना�भ� 
नवीकरण गनर् स�कने, ३ म�हना 
प�ात थप १ म�हना�भ� शत 
��तशत थप दस्तरु बझुाइ 
नवीकरण गनर् स�कन े।तत ्प�ात 
�माणप� स्वत: र� हनुे। 

9.  इम्बोस्ड नम्बर जार� • इम्बोस्ड नम्बर प्लेटको ला�ग भरेको �मािणत अनलाईन फाराम 

• नवीकरण भएको सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 

• सवार�धनीको नाग�रकता �माणप� 

• इम्बोस्ड नम्बर प्लेटको ला�ग तो�कएको दस्तरु बझुाएको र�सद 

• सम्बिन्धत शाखाबाट �मािणत सवार� साधनको �ववरण 

सम्बिन्धत शाखाको कम्प्यटुर 
अ�धकृत 

 

कोठा नं. १६ मा 
गई online entry 

गरे पश् चात कोठा 
नं. १० (दईु 

पाङ्�को हकमा) 
कोठा नं. ४ (साना 
ठूला सवार�को 

हकमा) 
(ब्लक A) 

शाखा अ�धकृत/व�र� शाखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. ३ (साना ठूला 
सवार�को हकमा) 

कोठा नं. ११ “D” (दईु 
पाङ्� ेसवार�को हकमा) 

(ब्लक A) 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार 

तो�कए बमोिजमको 
कागजातहरु पूरा भएमा 
सोह� �दन 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 



 

�स.नं. 
�दान ग�रने सेवाको 

�ववरण 
पेस गनुर्पन� कागजात 

पेस गन� शाखा र िजम्मेवार 
कमर्चार� 

कोठा नं. 
�नणर्य गन� अ�धकार� र 

कोठा नं. 
सेवा शलु्क/दस्तरु 

कायर् सम्पादन गनर् लाग्न े
समय 

गनुासो सनु् न े
अ�धकार� र 
कोठा नं. 

कै�फयत 

 
10.  सवार� साधन कर तथा 

राज� असलु� 
• सवार� दतार् �माण प� (ब्ल ुबकु) 
• अिघल्लो आ.ब. सम्म कर भ�ुानी गरेको र�सद। 

आ�थर्क �शासन शाखा/लेखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. १३ 

(ब्लक A) 

 

लेखा अ�धकृत/व�र� लेखा 
अ�धकृत 

कोठा नं. १३ (ब्लक A) 

चाल ुआ�थर्क वषर्को आ�थर्क 
ऐन बमोिजम सवार� साधनको 
वग�करण अनसुार  

तो�कए बमोिजम 
कागजातहरु परुा भएमा 
सोह� �दन। 

कायार्लय �मखु 
कोठा नं. १ 
(ब्लक A) 

 


